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SERVICO PUBLICO FEDERAL
UNIVERSIDADE FEDERAL DO SUL E SUDESTE DO PARA
ASSESSORIA DE COMUNICAGAO

EDITAL N.°02/2019 DE 16 DE DEZEMBRO DE 2019
PROCESSO SELETIVO PARA ESTAGIARIOS (AS) DA ASSESSORIA DE COMUNICAGAO (ASCOM)

A Assessoria de Comunicacdo — (Ascom) da Universidade Federal do Sul e Sudeste do
Para, amparada pela legislacdo vigente, em especial pela Lei n.2 11.788/2008, a Orientacdo
Normativa n? 02, de 24 de junho de 2016 e as Normas de Procedimentos n2
01/2015/SEPLAN/PROEG, abre inscricdes para o processo seletivo de estagiarios(as), para
atuacdo na Assessoria de Comunica¢dao da Universidade Federal do Sul e Sudeste do Para
(Ascom/Unifesspa), situado na Unidade Ill do Campus de Maraba-PA, conforme informacdes
abaixo.
1. DESCRICAO DA(S) VAGA(S)
1.1. A disponibilidade e descri¢cdo das vagas estdo indicadas na tabela a seguir:

Nucleo Publico-alvo Vagas Turno Tipo de selegcdo

Estudantes de Artes Visuais,
Engenharia da Computacao, Letras

ou Sistemas de Informacao, que 01 Vespertino Prova escrita e
Audiovisual possuam habilidades em atividade pratica
tratamento e edicdo de fotos e
videos

Estudantes de Artes Visuais,
Engenharia da Computacao, Letras
Web e redes ou Sistemas de Informacao, que 01 Matutino Prova escrita e

sociais possuam habilidades para uso de atividade pratica

ferramentas de criagao
(Photoshop, Corel Draw e outros)

Matutino
Redacdo Estudantes de Jornalismo* 01 ou Prova
Jornalistica Vespertino escrita

*QO estagio sera realizado no Campus Rondon do Par3, estando vinculado a Assessoria de Comunicacéo,
em Maraba.
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2. DESCRICAO DAS ATIVIDADES NA AREA DE ESTAGIO NAO OBRIGATORIO
2.1. Auxiliar nas atividades da Assessoria de Comunicacdo (Ascom/Unifesspa);
2.2. Apoiar a Ascom na producdo de conteudos para o portal Unifesspa e redes sociais (foto,
texto, videos, artes graficas, entre outros);
2.3. Acompanhar e participar de forma colaborativa na execucdo de projetos e programas
vinculados a Ascom/Unifesspa;
2.4. Auxiliar nos procedimentos administrativos e de protocolo de rotina, bem como nos
processos internos de interesse da Ascom/Unifesspa;
2.5. Prestar um bom atendimento ao publico interno e comunidade externa;
2.6. Proatividade;
2.7. Assiduidade;

2.8. Pontualidade;

3. PERFIL DO(A) CANDIDATO(A)
3.1. Estar cursando entre o 22 e 0 62 semestre; se o curso for de 8 semestres;
3.2. Estar cursando entre o 22 e 0 82 semestre; se o curso for de 10 semestres;
3.3. Possuir disponibilidade de 20h semanais para o desenvolvimento de atividades, das 8h as
12h ou das 14h as 18h, conforme disponibilidade das vagas descritas no item 1.1 deste edital;
3.4. Apresentar a documentacdo exigida no presente edital;
3.5. Ndo ser estagiario(a) de outro setor/projeto ligado a Unifesspa, bolsista ou nio;
3.6. Atuar, em qualquer setor de lotacdo, nas atividades relacionadas com a grade curricular e
o Projeto Politico Pedagdgico do curso ao qual pertenca;
3.7. Conhecer e estar de acordo com as exigéncias contidas neste edital e seus anexos, ndo
podendo alegar desconhecimento.

4. INSCRICOES
4.1. As inscricdes serdo realizadas no periodo de 17/12/2019 a 05/01/2020, exclusivamente, por
meio do envio de um e-mail com o titulo “Processo Seletivo para Estagidrio(a) Ascom” com a
documentacdo constante no item 5 deste edital para o e-mail: ascom@unifesspa.edu.br.
4.2. Poderdo se inscrever alunos(as) cursando a partir do 22 semestre dos cursos de graduacao,
conforme a drea de estdgio descritas nos itens 1 e 2 deste Edital.
4.3. Quando houver ofertas de vagas suficientes, havera a destinacdo de um percentual das
vagas para candidatos(as) com deficiéncia. Caso ndo seja preenchida, o proximo candidato
classificado(a) serd chamado(a) para assumir a vaga.
4.4. Quando houver ofertas de vagas suficientes, havera a destinagdo de 30% (trinta por cento)
das vagas para candidatos(as) negros(as). Caso ndo seja preenchida, o préximo candidato(a)
classificado(a) serd chamado para assumir a vaga.
4.5. Serd admitida apenas a inscri¢do e contratagao de alunos(as) oriundos(as) da Instituicao de
Ensino Superior denominada Universidade Federal do Sul e Sudeste do Para.
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5. DOCUMENTOS EXIGIDOS PARA A INSCRICAO
5.1 Para realizar a inscricdo, o (a) estudante candidato (a) devera entregar os seguintes
documentos:

512. Formulario de inscricdo devidamente preenchido, disponivel no Anexo Il deste edital;
513. Declaragdao de Matricula expedida via SIGAA ou pela coordenac¢do do curso, em que
conste o vinculo regular do aluno e o periodo letivo atual do curso da Unifesspa do Campus
Universitario de Maraba;

514. Historico Académico;

515. Curriculo - InformacBes sobre experiéncias profissionais, incluindo estagios. O
candidato(a) pode apresentar um pequeno portfdlio (se houver) com trabalhos produzidos na
area de comunicacédo;

6. DOCUMENTOS NECESSARIOS A CONTRATAGCAO

6.1. No ato de contratacao, o(a) candidato(a) devera apresentar os seguintes documentos:
611 Copia do RG, CPF, Titulo de Eleitor e de Reservista (este se o candidato for do sexo
masculino);

612 Cdpia do comprovante de residéncia (frente e verso);

6.13. Declaracdo de matricula;

6.14. Copia do cartdo e/ou documento, por meio das quais seja possivel identificar os dados
bancérios do(a) estagiario(a), em um dos seguintes bancos: BANCO DO BRASIL, BRADESCO,
ITAU, BANCOOB, SICREDI E BANRISUL e nos casos dos bancos CAIXA ECONOMICA FEDERAL E
SANTANDER, devera constar, além do niumero da conta corrente, o nimero da conta saldrio.

7. DA SELECAO, DATAE LOCAL DAPROVA

7.1. A selecdo do(a) estagiario(a) constard de 03 (trés) etapas: 01) Andlise documental e
curricular entregue no ato da inscricao; 02) Prova escrita (para todas as vagas) e atividade
pratica (para vagas de audiovisual e criacdo); e 03) Entrevista.

7.2. Na anadlise da documentacdo entregue durante a inscricao, sera desclassificado(a) o(a)
candidato(a) que nao atender aos itens obrigatdrios constantes no perfilindicado.

7.3. A prova escrita, atividade pratica e entrevista para as vagas de audiovisual e criagcao
serdo realizadas no dia 08/01/2020, as 10h, na sala da Assessoria de Comunicagdo (ASCOM),
localizada no Bloco Central da Unidade Ill, Campus de Maraba, situado no Loteamento Cidade
Jardim, Av. dos Ipés, s/n.2 - Cidade Jardim, Maraba (PA) — CEP: 68500-000

7.4. A prova escrita e a entrevista para a vaga de redagdo jornalistica serdo realizadas no dia
09/01/2020, as 10h, no prédio do Instituto de Ciéncias Sociais Aplicadas (ICSA), Campus de
Rondon do Par3, situado a Rua Rio Grande do Sul, s/n, Rondon do Para (PA) - CEP: 68638-000,
em sala a confirmar.

7.5. Sera atribuida nota de 01 a 10 pontos a cada uma das etapas do processo seletivo:
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Curriculum, Prova Escrita e Entrevista.
7.6. A nota final serd obtida através de média aritmética das notas recebidas nas 3 (trés) etapas
do processo seletivo, com média minima de 07 pontos.
7.7. Dependendo do numero de candidatos(as) inscritos(as), o periodo destinado a prova
escrita e entrevista podera ser estendido, de modo que todos os candidatos tenham tempo e
condigdes igualitdrias na selegao.
7.8. Caso ocorra empate, tera preferéncia o(a) candidato(a) com mais tempo de curso.

8. DIVULGACAO DO RESULTADO
8.1. O resultado final sera divulgado até o dia 15/01/2020.

9. INFORMACOES ADICIONAIS

9.1. A contratacdo dar-se-a sem vinculo empregaticio, com a assinatura do Termo de

Compromisso de Estagio (TCE), firmado entre a Universidade Federal do Sul e Sudeste do Para

e o discente.

9.2. O estagio terd duracao minima de 06 (seis) meses, podendo ser prorrogado por mais 12

(doze) meses, sem gerar vinculo empregaticio, observando-se a data limite de colacado de grau

e de acordo com a conveniéncia da Administragado.

9.3. Os candidatos(as) da lista de espera serdo convocados a medida que forem surgindo vagas

na Assessoria de Comunicac¢do ou outra unidade da Unifesspa que nos requisite.

9.4. O estagio terad inicio a partir do 12 dia atil apds assinatura do Termo de Compromisso de

Estagio (TCE).

9.5. O estdgio podera ser interrompido, de acordo com o previsto no Termo de Compromisso
de Estagio, (TCE):

951 Automaticamente, ao término do estagio;

952. A qualguer tempo no interesse e conveniéncia da Administracdo;

9.5.2.1. Depois de decorrida a terca parte do tempo previsto para a duracdo do estagio, se

comprovada a insuficiéncia na avaliacdo de desempenho no érgdo ou entidade ou nainstituicdo

de ensino;

953. A pedido do(a) estagiario(a);

954. Em decorréncia do descumprimento de qualquer compromisso assumido na

oportunidade da assinatura do Termo de Compromisso de Estagio (TCE);

955. Pelo ndo comparecimento, sem motivo justificado, por mais de cinco dias, consecutivos

ou ndo, no periodo de um més, ou por trinta dias durante todo o periodo do estégio;

956. Pela interrupgao do curso na instituicdo de ensino a que pertenga o(a)estagiario(a);

95.7. Por conduta incompativel com a exigida pela administracao.

9.6. O processo seletivo tera validade de 01 (um) ano, podendo ser prorrogado por mais 06

(seis) meses.

9.7. Ao final do estdgio, o (a) aluno (a) recebera um CERTIFICADO, exceto na hipétese em que
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o estudante ndo obtiver aproveitamento satisfatorio ou no caso de desligamento antecipado
causado pelo(a) estagiario(a).

9.8. O estudante em estagio ndao-obrigatério recebera, mensalmente, uma bolsa no valor de
R$388,00 (trezentos e oitenta e oito reais) acrescido de R$132,00 (centro e trinta e dois reais)
referente ao auxilio transporte.

9.9. O estudante em Estagio N3o Obrigatdrio terd descontado R$6,00 (seis reais) referente ao
auxilio transporte por dia util ndo estagiado e que ndo seja justificado.

9.10. Caso seja langado na conta do estagiario indevidamente, por qualquer motivo que seja,
algum pagamento referente a bolsa de estagio, este deverd comunicar imediatamente o Setor
de Estdgio e devolver o valor ao erério publico.

9.11. E assegurado ao estagiario(a), sempre que o estagio for remunerado e a duragdo for de 01
(um), igual ou superior a 02 (dois) semestres, periodo de recesso, a ser gozado
preferencialmente durante suas férias escolares, sendo permitido seu parcelamento em até
trés etapas, observada a seguinte propor¢ao:

9111 um semestre, 15 dias consecutivos;

9112. dois semestres, 30 dias;

9113. trés semestres, 45 dias; e

9114. quatro semestres, 60 dias.

9.12. N3o é permitido ao estagiario realizar estdgio remunerado e participar de projeto interno
na modalidade de Bolsa.

10. Os casos omissos neste edital serdo resolvidos pela Assessoria de Comunicacdo/Ascom.

11. Este documento entra em vigor no ato de sua publicacao.

Maraba (PA), 16 de dezembro de 2019.

Laena Vieira Antunes da Rocha
Assessora deComunicagdo/Unifesspa
Portaria n2 944/2016
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ANEXO | DO EDITAL N° 02 DE 16 DE DEZEMBRO DE 2019

CRONOGRAMA DE SELECAO

FASES DA SELECAO DATAS
Periodo de inscrigdes 17/12/2019 a 05/01/2020
Analise documental e curricular 06/01/2020
(etapa exclusiva da Ascom)
Divulgagdo das inscri¢oes deferidas 06/01/2020
(etapa exclusiva da Ascom)
Aplicacdo da atividade pratica e entrevistas 08/01/2020
para as vagas de audiovisual e criagao
Aplicacdo da atividade pratica e entrevistas 09/01/2020
para a vaga de Redagdo Jornalistica (Rondon do Para)
Divulgacdo do Resultado Final Até 15/01/2020
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ANEXO Il
EDITAL n.2 02/2019
PROCESSO SELETIVO PARA ESTAGIARIOS (AS) - ASCOM

FICHA DE INSCRICAO (N2___)
DADOS CADASTRAIS \
NOME: Matricula:
CPF: Sexo: () Feminino () Masculino
Curso: Turma/Periodo
Email: Telefone(s):

U Declaro conhecimento do Edital n.2 02/2019, para selec3o de bolsa estagio ndo
obrigatério, para desempenho de atividades relacionadas na Assessoria de Comunicacao.

Assinatura do candidato (a) /

COMPROVANTE DE INSCRICAO
PROCESSO SELETIVO PARA ESTAGIARIOS (AS) — ASCOM/UNIFESSPA

Inscrigdo (n2 )

NOME: Curso

Matricula

Assinatura do candidato (a)

Assinatura do responsavel

Av dos Ipés com Rua J, loteamento Cidade Jardim, &rea de expansdo da Nova Maraba —
Telefone: (94) 2101.7147 E-mail:ascom@unifesspa.edu.br



mailto:ascom@unifesspa.edu.br

